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I. REGISTRASI APLIKASI KEJARTUGAS

1. REGISTRASI ORGANISASI DAN ADMIN

Buka link kejartugas.com, kemudian pada bagian pojok kanan atas atau tengah, klik

tombol “Coba gratis!”.

Setelah klik tombol tersebut, maka akan langsung diarahkan ke halaman registrasi.

Jika Anda memiliki pertanyaan, anda dapat menghubungi pihak kami dengan

menekan tombol “Hubungi Kami”. Jika Anda ingin langsung mendaftar, maka dapat

menekan tombol “Daftar Baru”.

Masukkan nama organisasi dan email organisasi Anda, kemudian diharapkan untuk

membaca syarat dan ketentuan yang ada. Jika telah membaca, maka dipastikan anda

http://kejartugas.com


menyetujui syarat dan ketentuan dengan menekan tombol setuju. Setelah selesai

mengisi semua, maka klik tombol “Lanjut” untuk melanjutkan proses registrasi.

Selanjutnya, masukkan nama lengkap, username, password, dan konfirmasi password.

Pendaftar yang diisi namanya akan langsung menjadi admin. Jika telah mengisi

keseluruhan, maka tekan tombol “Daftar”.



Jika telah berhasil melakukan registrasi akun admin, maka Anda akan mendapatkan

informasi tanggal berakhirnya akun organisasi Anda. Untuk melakukan pendaftaran

karyawan, Admin harus menyalin tautan pendaftaran anggota dengan cara menekan

tombol copy berbentuk persegi berwarna biru.



2. REGISTRASI KARYAWAN

Karyawan dapat melakukan pendaftaran akun KejarTugas melalui tautan yang telah

dikirim oleh admin.

Tautan yang diberikan oleh admin akan menampilkan halaman pendaftaran yang

dapat diisi oleh karyawan berupa nama lengkap karyawan, email karyawan,

username karyawan, dan password.



Jika telah mengisi seluruh informasi, maka tekan tombol “Submit”.

Jika karyawan telah berhasil mendaftar, maka akan keluar pop up seperti gambar di

bawah. Kemudian tekan tombol “OK”.



Kemudian, Anda diminta untuk melakukan login menggunakan akun yang telah

didaftarkan dengan menekan tombol “Back to Login”.

3. LOGIN

Untuk melakukan login, klik tombol “Login” yang terdapat di kanan atas landing

page atau melalui app.kejartugas.com

.

Isi username dan juga password yang telah Anda daftarkan. Kemudian tekan tombol

“Login” untuk masuk ke halaman utama KejarTugas.

http://app.kejartugas.com


Jika berhasil melakukan login, maka Anda langsung mengarah ke halaman utama,

yaitu Dashboard.


